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1 Introduccion

En el presente documento se presenta cdmo gestionar una tienda on-line en WooCommerce
de Wordpress.

Segun el tipo de producto que tiene cada cliente se podra hacer una subida de producto
simple o producto variable.

A modo resumen, un producto simple constard de descripcidn, precio Unico y no tendra
variaciones. Un producto con variable significard que en ese producto se puede elegir atributos
como color, dibujos, etc., esto hace que el mismo producto pueda presentarse con diferentes
variaciones. Por ejemplo: En una tienda de alpargatas, un producto seria un modelo de
alpargata, pero diferentes variaciones de este producto seran ese mismo producto (esa misma
alpargata) en diferentes colores (con el atributo color conseguimos diferentes variantes del
mismo modelo de alpargatas).

En el presente documento mostraremos primero como subir un producto simple. Y
seguidamente como subir un producto con variable, creando sus diferentes atributos (por
ejemplo crear diferentes colores, tallas o diferentes estampados) y de esta manera crear
nuevos productos combinando estos atributos para un mismo producto.

2 Acceder ala cuenta

Entramos en el panel de administracion. Para ello necesitamos un Nombre y Contraseia que la
empresa tic web app os habra proporcionado. La direcciéon para entrar en el panel sera el
nombre de vuestra web afiadiendo al dominio /wp-admin. Como ejemplo:

DOMINIO-DE-TU-WEB.COM/wp-admin

(Este nombre y contrasefia os

I Ahora estas desconectado. /a habrd prOpOrCIOnCIdO /CI
empresa tic web app, en el
Nombre de usuario o correo electrénico caso de no l'ener/CI, ponerse en
_ | contacto con ellos, Samuel 679
Contrasefia 784 734)
0000000000000 O}
Importante,
marcar para ———> ¥
poder entrar Consiento el uso de mis datos para los fines

indicados en la politica de privacidad "SUS
DATOS SEGUROS". *

Recuérdame
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Escritorio

Entradas
Medios
Comentarios
Items de portfolio
& Perfil
/4 Herramientas

B wooCommerce

B productos

Llegaremos a una pagina como esta:

Escritorio

De un vistazo

f 4 entradas |_. 9 paginas

WordPress 4.2.3 funciona con el tema Enfold.

Actividad

Publicaciones recientes

Opciones de pantalla Ayuda

Borrader rapido
Titulo

;Qué te estd pasando por la cabeza?

Guardar borrador

Borradores

Noticias de WordPress

Cargandao...

Estas son las dos pestafias que utilizaremos en este caso: WooCommerce y Productos.

Pégina 4/22



t

Instrucciones subir producto

Gestion de contenido en e-commerce Version 1.0

3 Subir un producto simple

Entendemos por producto simple, un producto que no tendra diferentes versiones (Ejemplo:
un modelo de alpargata, sin variantes de color, ni tallas, ni de dibujos estampados, con un
Unico precio). Clicaremos sobre Producto > Afiadir Producto.

Productos

Afiadir Producto

Los campos a cumplimentar seran los siguientes:

1. Nombre del producto y descripcidn. Fijarse bien que esté seleccionada la pestafia
Visual en el recuadro donde escribiremos la descripcion (el modo texto es para
programadores).

Anadir Nuevo Producto

Nombre producto «—

7 ARadir objeto \ns{al Texto

B I # = [ ¢ — = = =PLR=ZEB /A~ =
«—

Al final de la pagina en la parte central encontraremos un campo para realizar la Descripcion
Corta del Producto (en descripcién Corta de producto, de primeras no lo utilzaremos).

Descripcién Corta del Producto
07 Afiadir objeto

B I # = ¢ — = = = RXRE==8BZA
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2. A media altura, encontraremos la Informacion del producto: Producto simple. Esta
serd la opcion que deberemos poner para este tipo de producto simple.

También indicaremos su Precio (Precio Normal). En el caso de que esté rebajado
indicaremos un segundo precio en Precio De Venta. De esta manera, en la web
aparecera el Precio Normal tachado y un nuevo precio a modo de oferta que sera el
Precio De Venta.

En el campo SKU indicaremos la referencia interna del producto (el SKU puede
aparecer en la seccién Generales o en Inventario segun version).

l

Informacion del Producto —  Producto simple v Virtual: Descargable:

@ Generales SKL

KU 4—

= inventario

Precio Normal (€) <
[0 Envio

) Precio De Venta (€) <

¢ Productos
vinculados Horario
= Atributos St iacidin Fiera :

Situacion Fisca Imponible ¥
O Avanzado

Clase de Impuesto Estandar v

Virtual: El campo virtual nos servira para productos que hayamos creado y que no tendran
gastos de envio, por ejemplo, un SERVICIO. De esta manera conseguimos se aplicara el precio
que le marquemos pero en la suma total del Carrito no sumara GASTOS DE ENVIO ya que es un
servicio (ejemplos: masajes, clases de baile, servicios de reparacion, etc., no es algo fisico que
se envia).

Producto simple v ‘ Virtual: Descargable:f::

Precio normal (€) ’ 29
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Control de stock: Clicando sobre el apartado Inventario, se desplegan las opciones de control
de stock. Habran dos formas de gestionarlo:

a. Una primera forma sencilla seria indicar si hay o no hay stock, para que en la
pagina permita o no comprar a los clientes, seria indicandolo de la siguiente

manera:
Manejo de valores? D
Habilitar gestion de stocks a nivel de producto
el estado de la En stock v

(segln version puede aparecer En stock / Hay existencias / Agotado...)

b. En el caso que queramos indicar el nimero de unidades exactas que tenemos
en stock para que a medida que vayan comprando se vaya restando
automaticamente, tendremos que marcar la opcién Manejo de valores (o
Gestion de inventario segun version):

Informacion del Producto —  Producto simple v Virtual: Descargable:

M Generales Manejo de valores? | Habilitar gesticn de stocks o nivel de producto
—p & inventario
Disponible Cantidad 3
0 Envio
Permitir pedidos No permitir v
£ productos pendientes?
vinculados
el estado dela En stock v
[= Atributos
3 Avanzado Vendido Individualmente Habilitar esto sélo para que uno de este articulo que se compra en un solo
pedido
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3. Ahora nos centraremos en la parte derecha de la pantalla. Primeramente, en el caso
gue tengamos categorias para clasificar los productos tendremos que indicarlo en
Categorias de los productos, marcandolo con un tick.

—» Categorias de los productos

Todas las Categorias de Producto  Mas

—> Alpargatas

Capazos

+ Afadir Nueva Categoria de Producto

4. Afadir imagen. En la parte derecha inferior, tendremos la opcién de anadir una
imagen principal para este producto y una galeria de imdgenes que muestran
diferentes fotografias del producto.

Imagen destacada

—P» Asignar imagen destacada

Galeria del Producto

—Pp Afadir galeria producto imagenes

Los pasos que deberemos realizar seran:

5.1.Tener preparada la fotografia que queremos que tenga nuestro producto. Por
ejemplo: imagen-producto-1.jpg. Se aconseja que sean imdagenes no muy pesadas
(menos de 200KB=0,2MB) y se ponga un titulo para esta imagen que tenga que ver con
el producto que vamos a subir (no serd aconsejable que se llame por ejemplo
img1234.jpg, por cuestiones de SEO, para posicionarse mejor en Google).

5.2.Clicaremos sobre Afiadir imagen destacada. Esto aparece en la parte inferior derecha,
aqui tendremos que introducir la imagen de la foto que tenemos preparada.

Llegaremos a una pantalla como la siguiente:
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Fijar la Bégen destacada

Subir archivos  Bibliote

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

Selecciona archivos

Damos a Subir archivos y seleccionar archivos. Aqui buscaremos en nuestro ordenador la
imagen que queremos introducir: en el ejemplo llamada: imagen-producto-1.jpg.

Fijar laimagen destacada x

Subir archivos  Biblioteca multimedia

Imégenes B Todas las fechas B

DETALLES DE ADJUNTOS

imagen-para-blog.jpg

29 julio, 2015

18k8

349 = 486

Editar imagen

Borrar permanentemente

Tiwlo  imagen-para-blog

Asignar imagen destacada

Se aconseja CORTAR lo que pone a la derecha en Titulo y pegarlo en Trauio
Texto alternativo y Descripcion (esto es para temas de SEO, si no se Leyenda
hiciera, tampoco es tan importante). Quedaria de la siguiente manera:

imagen-para-blog

. . . Descripcién  imagen-para-blog
Procedemos a clicar en Asignar imagen destacada.

—’ Asignar imagen destacada

5.3.De esta manera hemos conseguido afiadir imagen destacada. Para subir imagenes de
la Galeria sera el mismo procedimiento: Guardarlas en el ordenador con un tamafio no
muy pesado, clicar en Ailadir galeria producto imagenes y subir las que nos interesen.

6. Al finalizar todo el proceso Publicar.
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Una vez finalizado todo el proceso, podremos ver el producto en la pagina web que visitan los
clientes (si la configuraciéon del producto la hemos realizado correctamente).

También, este nuevo producto aparecera dentro del apartado Productos. Sera en esta seccién
donde podremos ver el listado de productos introducidos en el sistema, volver a editarlos o
eliminarlos.

Productos

Afadir Producto
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4 Subir un producto variable

Entendemos por producto variable, un producto que el cliente, antes de poderlo comprar,
podra elegir entre variantes del mismo modelo. Ejemplos serd cambiar el color del producto, el

dibujo que contenga, la talla, etc.

Los primeros pasos a realizar seran idénticos que los explicados en Producto Simple:

1. Clicaremos sobre Producto > Aadir Producto.

Productos

Anadir Producto

2. Nombre del producto, descripcion y descripcidn corta. Fijarse bien que esté

seleccionada la pestaiia Visual

Anadir Nuevo Producto

Nombre producto

@7 ARadir objeto

B I = £ £ ¢ —

S

Visual Texto

RZHEA- s

4+—

3. En la parte derecha: Categorias de los productos, marcdndolo con un tick.

4. ARadir imagen.

— Categorias de los productos

Todas las Categorias de Producto  Mas
utilizadas

—» | | Alpargatas

Capazos

+ Afadir Nueva Categoria de Producto

Imagen destacada

——) Asignar imagen destacada

Galeria del Producto

— Afiadir galeria producto imagenes
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4.1 Crear Atributos y Variaciones

Antes de empezar con los atributos y variaciones, deberemos crear los Atributos generales.
Para ello iremos a Productos > Atributos (en la parte mas externa, mirar imagen inferior).

Ahi iremos afiadiendo los diferentes atributos generales que tenemos, en los campos nombre
y slug. Damos a Anadir atributo:

@& Escritorio Atributos

A Entradas
Anadir nuevo atributo Nombre Slug

91 Medios

cantidad cantidad
¥ Comentarios

=1 Items de portfolio

Nombre

n WooCommerce talla

. Pt Nombre para el atributo (mostrado en la tienda).
Slug
talla

Slug/referencia dnica para el atributo; debe tener men

[ ;Activamos el archivo?

Habilita esto si quieres que este aiributo tenga paginas de archive de producto en tu tienda.
Atributos

Tipo
& Usuarios Seleccionar |~

# Herramientas

o

Orden predeterminado

Orden personalizado |~

Afadir atributo

Una vez creado el atributo, debemos crear todos los términos de ese Atributo (por ejemplo, en
el Atributo talla, crearemos los términos S, M, L). Asi que damos sobre el nombre del atributo y
creamos los términos introduciendo el Nombre, Slug y Descripcién. Vamos dando a Afadir:

@ Esaitorio Producto talla

Los términas de atributos se pueden asignar a los productos y variaciones. Acciones en lote |¥| | aplicar

[ @mmmeres Aviso: Al eliminar un término lo eliminara de todos los productos y variaciones al que ha sido

N : i D
asignado. Recreando un término no se asignara automaticamente de nuevo a productos. O Nombre escripaion

= items de portfolio

Adadir nuevo talla o™ M
BB WooCommerce Nombre
L O s s
El nombre es c6mo aparecerd en tu sitio
Slug O Nombre Descripcién
L
E sl in amigable de la URL del nombre. Suele estar en mintsculas y contiene solo letras, Acciones en lote |v Aplicar

Atributos Descripcién

L

& Usuarios

—f‘ Herramientas

La descripcidn no suele mostrarse por

Afiadir nuevo talla

in embargo hay algunos temas que puede que la muestren.
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Una vez tengamos los Atributos generales creados, ya podemos empezar a configurar los
Atributos y Variaciones dentro del producto. Entramos en el producto y seguimos
configurando:

5. Aqui estara la diferencia respecto a la gestion del producto simple. A media altura,
encontraremos la Informacion del producto: Cambiaremos la opcidon desplegable a
Producto variable.

Informacion del Producto — Producto variable A

Con esta opcién podremos hacer combinaciones de productos segln sus atributos.
Para ello, primero iremos a la pestafia Atributos y afiadiremos los atributos que tendra
nuestro producto. Para afiadirlo:

1) Seleccionamos en el desplegable Atributo de producto personalizado el atributo
(por ejemplo Color)

2) Seguidamente damos a Aiadir.

3) En el campo Valores, indicar los valores que puede tomar ese atributo.

4) Marcar Usado para variaciones.

5) Repetimos este proceso con los diferentes atributos, al acabar damos a Guardar

atributos.
Informacién del Producto —  Producto variable v
[ Generales Color 3
inventario
L2 invent: Nombre; Valor(es): A/
Color x i « Azul turgquesa
M Envio Amarillo q
) V| Visible en la pagina de Seleccionar todos  Seleccionar ninguno
£ Prod productos
vinculade 4 N Afadir nuevo
¥l || Usado para variaciones
—» [E Atributos
™ variaciones Color dibujo Eliminar ¢———
(O Avanzado Nombre: Valor(es):
Color dibujo x Amarillo % Azul turquesa
| Visible en la pagina de Seleccionar todos  Seleccionar ninguno
productos
Anadir nuevo
— || Usado para variaciones
Guardar atributos Atributo de producto pefsonalizadoTv

En el ejemplo, que vemos anteriormente, podria ser para la venta de alpargatas, en
donde vamos a seleccionar el color de la alpargata (Atributo Color) y el color del dibujo
gue contiene la alpargata (Atributo Color dibujo).
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Como vemos en la foto del ejemplo, el modelo de producto seria una alpargata con el
dibujo de una estrella, pero segun el atributo color (en la imagen amarillo) y el atributo
color del dibujo (en la imagen estrella Azul tuquesa), se pueden conseguir diferentes
variaciones (Alpargata de otro color con el dibujo de la estrella de otro color).
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Variaciones

Una vez tenemos preparados los atributos iremos a la pestafia Variaciones para crear
las diferentes combinaciones que podemos realizar segun los Atributos seleccionados
anteriormente.

Informacién del Producto — Producto variable v
o 1
M Generales Default Form Values: [7] No por defecto Color... ¥ | No por di?/\ ror=ibujo... ¥
& inventari
2 Add variation v | Ir } variaciones (Expand / Cerrar

0 Envio

#92: Rosa ¥ Blanco v v
# Productos \
vinculados )

#91: Azul oscuro ¥ Naranja v 3
= Atributos

#89. Rosa v Azul turquesa v

» [ variaciones

Expand / Cerrar;
{3 Avanzado

El orden a seguir sera:

1) En el desplegable, podemos afiadir Variacién de una en una, o lo que aconsejamos
es siempre Crear variaciones para todos los atributos. De esta manera podemos
crear de una tirada todas las Variaciones. Una vez seleccionado en el desplegable
damos a Ir. Aqui la foto de ejemplo:

Datos del producto — [ Producto variable v ‘

# General I Crear variaciones para todos los atributos v l

Afadir variacion

@ Inventario

Crear variaciones para todos los atributos

™ Envio

@ Productos relacionados
B atributos

B variaciones

& avanzado

2) A cada una de estas variaciones podremos asignar su precio y la imagen que
gueremos que aparezca en cada una. Para ello, pasaremos el ratén sobre estas
variaciones creadas y aparecerd un botdn desplegable:

3

:

#91: Azul oscuro ¥ MNaranja v ¥ Eliminar

Pulsa para cambiar
#92: Rosa v Blanco v
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Al pulsar encontraremos un panel como el siguiente:

Add variation w| Ir variaciones (Expand / Cerrar
#91: Azul oscuro v Naranja v
y ] —»  SKU:[7]
<+—
V| Activado Descargable [7] Virtual [7] Manejo de valores? [7]
Precio Normal; (€) €—— —» Precio de Venta: (€) Horario

el estado de la [7]

En stock h

Peso (kg): [7] Dimensiones (LxWxH) (cm):

Clase de envio:

lgual que el padre .
Clase de impuestos:
Igual que el padre .

Observamos que, como explicdbamos en el producto simple, aparece campo SKU
(referencia interna del producto), un apartado para indicar el Precio Normal, el Precio
de Venta (si quisiéramos indicar una oferta), el estado En Stock y el seleccionable
Manejo de valores (si quisiéramos controlar el nimero exacto de stock). Ademas,
podemos asignarle una imagen concreta, para que cambie en el momento que el
cliente selecciona esa variante del modelo.

Importante: Si no ponemos precio no aparecerd en la pagina. Y siempre Dar a guardar

Cancelar

cambios al realizar todas estas variantes.

NOTA: Si observamos que no aparecen todas las variaciones clicaremos sobre el
simbolo >> l
wv|of0 :

ms (Expand / Cerrar

s (Expand / Cerrar, wv|ofo » »

Al finalizar todo el proceso damos a Publicar (parte derecha).
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4.2 Listado de Errores comunes en

Si vamos a la pagina principal a revisar si se ha subido bi

productos variables

en el producto y observamos que no

aparece el producto, o los seleccionables no muestran las opciones, la mayoria de veces se
debe al olvidar de realizar algunos de los pasos anteriores. Aqui recogemos algunos de los

errores y olvidos mas comunes:

- Marcar la categoria del producto:

- No marcar que es un producto variable:

Informacion del Producto — Producto variable

Categorias de los productos

Todas las Categorfas de Producto M.

—P V] Apargata

+ Afadir Nueva Categoria de Producto

- En Atributos poner los Valores de cada Atributo y marcar Usado para variaciones:

Seleccionar todc

l

* Blanco

= Atributos

| Usado para variaciones

Nombre Valor(es)

Atributo

Guardar atributo:

- Dar a Guardar Atributos cuando acabamos de sel
- EnVariaciones poner el precio de cada una:

#91:  Azul oscuro v Naranja v

(r8) i SKU: [7]
Jado Descargable [7] Virtual [7]
Precio Normal: (€) Precio de Vent
. s —>
No dejar vacio
el estado de la [?7]
En stock

- Dar a Guardar Cambios en
(después de revisar que todo esta OK):
- Publicar el Producto (si esta todo OK):

la seccidon Variaciones

* Rojo

de producto personalizado v

eccionar todos los atributos.

Manejo de valores? [?]

a: (€) Horario

‘ Cancelar
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5 Crear Categorias

A continuacién vamos a mostrar cdmo crear Categorias. Esto nos servird para mas adelante,
cuando creemos productos, irlos clasificando en las diferentes categorias.

Para ello vamos en el panel de administracion y entramos en Productos > Categorias.

Introducimos el nombre de cada una en los tres campos visibles: Nombre, Slug y Descripcion, y
pulsamos en [Anadir Categoria). Se irdn creando a la derecha.

Imagen
Afadir nueva categoria

Hombre

[m |

Camisas y Blusas Camisas y Blusas camisas-y-blusas

Clucht y bolsas de fiesta

Como vemos en la foto, hay algunas subcategorias (el ejemplo de “~Cinturones ceremonia” es
una subcategoria de “Ceremonia y fiesta”). Para crear subcategorias, es de la misa manera,
pero en el campo “Categoria padre” seleccionaremos la categoria padre de la cual es

“

subcategoria (en el caso del ejemplo, para crear la subcategoria “—Cinturones ceremonia”

hemos marcado la categoria padre “Ceremonia y fiesta”.

Categoria padre

| Minguna hd |

5.1 Categorias en menu

Al crear productos, podremos marcarlos en las diferentes categorias. Ahora vamos a explicar
como visualizar estas categorias en la web, sea en el menu “Lateral” o en el “Menu principal
superior”

Nueva Coleccion

Lateral 2
Menu superior principal

——

[aa it
"
i
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Para controlar estos menus, deberemos ir a Apariencia > Mendu. Llegaréis a un mend como el
siguiente. Estdn marcados en rojo todos los puntos que nombraremos a continuacion.

Elige el menii que quieras editar: ’ Menu (Enfold Child Men principal) v ] [ Seleccionar ‘ o crea un nuevo ment. {No olvides guardar tus cambios!

n WooCommerce

% Productos /‘ 1 L

il Anaiisis Anadir elementos al menu Estructura del menu
1 s
» Apariencia Paginas X Nombre del menti ‘ Menu
Temas Entradas v
Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay a la derecha del elemento para
Personalizar . mostrar mas opciones de configuracion.
Enlaces personalizados v
Mentis Categorias v Inicio Pigina 1] ¥
o >
@ Usuarios Categorias del producto A -
9 P! Nueva Coleccién Pagina 1|: ¥
f‘ Herramientas
o c G Mas utilizadas =~ Vertodo  Buscar Vestidos Categoria  1|& ¥
~
() Outlet . <
o Vestidos cortos Categoria 1|4 ¥
|_J Ultimas Tallas y Promociones
() camisas y Blusas
= Vestidos largos Categoria 1|+ ¥
|_J Faldas 9 =
:i Vestidos ceremonia y fiesta
= Categoria 1[4 ¥
(O) Clucht y bolsos de fiesta Moncs Ategota &
(7) Tocados
(7] cinturones ceremonia V. Camisas y Blusas Categoria  1|: ¥

|_J Seleccionar todos

~ « Punto Categoria 1|% ¥
Anadir al ment ~

En la parte superior podemos elegir en el desplegable el menu que queremos modificar (sea el
lateral de la pagina de Tienda o sea el superior general de la tienda). Al elegirlo damos a
[Seleccionar] para que aparezca debajo y poderlo modificar.

Cada bloque lo podremos mover, poner como subcategoria arrastrando con el ratén.

Para introducir nuevas categorias o apartados, vamos a la parte izquierda, tenemos un
desplegable donde dice Categoria del producto y aparecen las diferentes categorias de
productos, daremos a la pestafia Ver Todo para ver el listado de todas (marcado en la imagen
con flecha azul). Seleccionaremos las categorias que queremos introducir al menu y damos al
botdn [Afiadir al mend]. Esto hara que aparezca a la parte derecha donde podremos moverlo a
nuestro gusto.

Una vez quede a nuestro gusto, podremos dar a [Guardar menu].

Si quisiéramos cambiar el nombre en alguna parte del mend, sin cambiar el nombre de la
categoria, podemos desplegar en panel y modificar el nombre. Siempre al acabar damos a
guardar.

Vino Tinto Categoria 7|4 4

Atributos del titulo

J|

Originat: Vino Tinto

Eliminar | Cancel
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6 Control de pedidos

A continuacion explicaremos el flujo de emails que se intercambiaran automaticamente al
recibir un pedido por parte de un cliente.

Cliente comprador

Vendedor (vosotros)

El cliente realiza la seleccidn de
productos en la web, llega al carrito,
le piden los datos y mediante la
plataforma de Paypal paga, en ese
momento el cliente se encontrara
en una pantalla que le dira: “Su
compra se ha realizado con éxito”.
Ademas recibird un Email de PayPal
conforme que se ha hecho el pedido

Via email, recibiréis un correo de PayPal diciendo que
ha entrado un ingreso (concretamente el del cliente
comprador que acaba de finalizar la compra)

En este momento entrando en el sistema como
administrador, en el aparatado WooCommerce
Pedidos, encontraréis la informacion de vuestros

pedidos

m WooCommerce

—> Pedidos @
Cupones
Facturas PDF
Informes

Ajustes

Estado del Sistema

Veréis una tabla con el nUmero de factura, datos del
pedido, el ingreso via PayPal, y a la derecha de la tabla
los siguiente iconos

stal Acciones

3,00€

<

alh:

[ih

Ver (ojo): Puedes ver los detalles del pedido
Factura PDF y Albardn de entrega: Puedes consultar el
Pdf que se genera como facturay albaran.
Tick de Completo: Este botdn se marcard una vez
hayas atendido el pedido.

El siguiente paso serd preparar y enviar el producto
fisico, y una vez finalizado esto marcar el Tick de

Completo

El cliente recibe un mail conforme se
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ha completado el pedido con la
factura adjunta

7 Como enviar dinero de Paypal a tu cuenta
bancaria

1. Visita la web www.paypal.com.
2. Introduce tus datos de acceso.

3. En tu panel de control y en el menu de arriba haz clic en “Dinero” > “Retirar” > “Transferir a
cuenta bancaria”.

4. Indica el importe que quieras transferir y la cuenta a la que quieres hacer la transferencia y
haz clic en “Continuar”.

5. Confirma el envio clicando en “Enviar”.

6. iListo! En breve recibiras tu dinero en tu cuenta bancaria.

IMPORTANTE: Para que Paypal no te cobre ninguna comisidn por hacer esta transaccion,
debes esperar a superar el valor de 100€ en tu cuenta de Paypal.
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8 COmo crear cupones

Para crear cupones, accedemos a WooCommerce > Cupones y seguidamente damos a Afiadir
cupon.

@ Escritorio Cupones

f Entradas Todos (5) | Publicadas (5)

q, Medios Acciones en lote ~| | Aplicar Mostrar todos los tipos ™| | Filtrar

. WoGCHmiTeros [0 cedigo Tipo de cupén Importe del cupén
Pedidos O — Descuento en porcentaje 12

Cupones

Facturas PDF O Descuento en porcentaje

~

Informes
Ajustes O Descuento en porcentaje 12
Estado

Extensiones O Descuento en porcentaje 15

‘ Productos

Aterrizaremos en un panel donde podemos escoger: El cddigo del cupdn, poner una
Descripcidn, escoger si es un descuento por porcentaje o por cantidad, poner dia de expiracion
para que deje de funcionar o manualmente se podria desactivar.

Anadir nuevo cupon

“Céd\go de cupon

Datos del cupon

X General

Descuento en porcentaje v

@ Restriccion de uso

4 Limites de uso

Permitir el envio gratuito activo en tu zon

Fecha de caducidad del

cupén

Dentro de Restricciones de uso es interesante marcar la casilla Uso individual, de esta manera
nos evitamos que alguien teniendo varios cupones descuento, los pueda acumular en una
misma compra consiguiendo un descuento total que no daria beneficio a la parte del
vendedor. (Por ejemplo acumular 5 cupones del 20% y dejar una compra a 0).

Datos del cupén

- G Gasto minimo Sin minimo e
@ Restriccion de uso 5

Gasto maximo No hay maximo )
¢ Limites de uso

Uso individual M Marca esta casilla si el cupén no se puede utilizar en combinacién con otros cupones.
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